SMERNICE O ZPUSOBU ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU VE MESTE DESTNA

IC: 00246506, se sidlem Méstského Gfadu Dedtnd, ndm. Miru 65, 378 25 Destna,
schvalena dne 18. 12. 2023 zastupitelstvem mésta Destna, usnesenim cislo 13/23/09.

I
Pfedmét dpravy

Tato Smérnice o zplGsobu zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve mésté Destna (dale
jen ,Smérnice”) upravuje v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek,
ve znéni u¢inném ke dni vydani Smérnice (dale jen ,zakon”), zpGsob zadavani zakdzek malého
rozsahu, tj. zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahne

a) u zakazek na stavebni prace ¢astku 6.000.000 K¢ bez DPH

b) u zakazek na dodavky a na sluzby ¢dstku 2.000.000 K¢ bez DPH

Tato smérnice se nevztahuje na zadavani koncesi malého rozsahu dle ustanoveni § 178 zakona.
Otazky neupravené touto Smérnici musi byt feSeny v souladu s ustanovenim § 6 zakona, tj. za
dodrzeni zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

. Tato smérnice se vztahuje na-viechny vefejné zakazky mésta, jejich? celkova predpokladana
hodnota nepresdhne ¢astky uvedené v ¢l I. odst. 1 této smérnice.

Verejné zakazky, jejichz predpoklddana hodnota nedosahuje hodnot uvedenych nize v pism. a)
a b) tohoto odstavce, je mozné zadat primo, tzv. ,z volné ruky” vedoucim technického useku,
tj. uzavienim smlouvy s dodavatelem nebo formou pfimého ndkupu (objednavka, pfikazni
smlouva, ...), nebude-li stanoveno jinak vnéjsim vlivem (napf. podminkami poskytovatele
dotace apod.).

a) na stavebni prace ¢astku 150.000 K¢ bez DPH a

b) na dodavky nebo sluzby ¢astku 100.000 K¢ bez DPH.

Verejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota nedosahuje hodnot uvedenych nize v pism. c)
a d) tohoto odstavce, je moiné zadat primo, tzv. ,z volné ruky” starostou, tj. uzavienim
smlouvy s dodavatelem nebo formou pfimého ndkupu, nebude-li stanoveno jinak vnéjsim
vlivem (napr. podminkami poskytovatele dotace apod.), pred zadanim verejné zakazky bude
vzdy proveden minimalné prazkum trhu.

¢) na stavebni prace ¢astku 1.000.000 K¢ bez DPH a

d) na dodavky nebo sluzby ¢astku 700.000 KE bez DPH.

Vefejné zakazky, jejichz predpokladand hodnota nedosahuje hodnot uvedenych nize v pism. e)
a f) tohoto odstavce, je moiné zadat pfimo, tzv. z volné ruky zastupitelstvem mésta, tj.
uzavienim smlouvy s dodavatelem nebo formou pfimého ndkupu, nebude-li stanoveno jinak
vnéj$im vlivem (napf. podminkami poskytovatele dotace apod.), pfed zadanim vefejné zakézky
bude vidy proveden minimalné prazkum trhu.

e) na stavebni prace ¢astku 2.000.000 K¢ bez DPH, mimo verejné zakdzky uvedené v c) a

f) na dodavky a sluzby ¢astku 1.000.000 bez DPH, mimo verejné zakazky uvedené v d).

5. Koordinaci zadavani verejnych zakazek ve mésté v souladu se zakonem a touto Smérnici je
povéfen starosta mésta.



Vyklad zakladnich pojmi

Predpokladana hodnota verejné zakazky a postup jejiho stanoveni je upraven v ustanovenich
§§ 16-23 zakona.

Dodavatelem se pro ucely této Smérnice rozumi osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb
nebo stavebnich praci, nebo vice téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazuje i pobocka
zavodu.

Ucastnikem vybérového fizeni je dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku s cilem
ziskat danou vefejnou zakazku. ‘

Vybranym dodavatelem je ucastnik vybérového fizeni, jehoz nabidka byla v souladu s touto
Smérnici vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi; stimto dodavatelem se nasledné
uzavird pisemnda smlouva na verejnou zakazku. Smlouva muZe byt nahrazena kvalifikovanou
objednavkou se specifikaci predmétu, ceny, IhGty a zdru€nich &i jinych poZadovanych a
v nabidce respektovanych ¢i uvedenych podminek.

1.
Identifikace vefejné zakazky malého rozsahu

Za zjisténi a urceni, Ze jde o zakazku malého rozsahu, odpovidd zadavatel, tj. mésto Destna.
Zadavatel je pfi stanovovani pfedpokladané hodnoty verejné zakdzky malého rozsahu povinen
postupovat v souladu se zakonem.

Zadavatel je rovnéz povinen zdrzet se zakonem zakazaného jednani, zejména nesmi Ucelové
rozdélovat verejnou zakazku apod.

v.
Rozhodnuti o zpUsobu zadani vefejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu se nezadavaji v zadavacim fizeni podle zakona, jejich zadani
viak spociva na zdkladnich zasadach postupu zadavatele uvedenych v ustanoveni § 6 zakona.

Zadavatel na poc&atku procesu zadani verejné zakazky rozhodne, o jaky reZim vefejné
zakazky se jedha’ (zakazka malého rozsahu ¢i jind).

3. V pfipadé zjisténi, Ze jde o vefejnou zakazku malého rozsahu, postupuje se pfednostné
podle této Smérnice.

V.
Zavazna pravidla pro zadani vefejné zakazky malého rozsahu dle této Smérnice

Nés!edujici pravidla plati pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, na které se
nevztahuje jiny reZim zadavani podle této smérnice, tj. vefejnych zakazek, jejichz
predpokladana hodnota byla stanovena v rozmezi

a) od 2.000.000 K¢ do 6.000.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci,

b) od 1.000.000 K¢ do 2.000.000 K¢ bez DPH u dodavek a sluZeb.

Zadavatel postupuje pfi zadani vefejnych zakazek malého rozsahu v téchto dilc¢ich krocich,
jejichz pravidla jsou uvedena v citovanych ¢lancich Smeérnic
a) Vyzva k predloZeni nabidek —¢l. VI.




b) Posouzenia hodnoceni nabidek — ¢l. ViII.
c) Pridéleni verejné zakazky — ¢l. VIII.

VI.
Vyzva k predloZeni nabidek

Zadavatel za Ucelem vybéru dodavatele vyzve pisemné (dopisem, elektronickou formou)
minimalné tfi dodavatele k predloZeni nabidky na realizaci vefejné zakazky, véetné navrhu
pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno jinak (postacujici kvalifikovana objednavka).

Soucasné zadavatel zvefejni vyzvu jinym vhodnym zplsobem, aby mohli predioZit nabidku i jini

dodavatelé.

Termin na predloZeni nabidky musi byt minimalné 7 pracovnich dna.

Vyzva k predlozeni nabidky bude obsahovat:

a) Specifikaci vefejné zakazky podle jejiho charakteru (vécnd, ¢asova, jina charakteristika).

b) PoZadavek na prokdzani splnéni kvalifikace ucastnika (napf¥.

- prokdzani opravnéni k podnikani v pfisluSném oboru fotokopii origindlu s ¢estnym
prohlasenim, Ze opravnéni je ke dni podani nabidky platné, prokazani odbornosti,
uvedeni referencnich zakdzek, atd.)

c) PoZadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a tGéelné, cenu formou
polozkového rozpoctu.

d) PoZadavek na predloZeni ndvrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno pro danou zakazku
jinak. ‘ '

e) Termin a misto pro podani nabidky.

f) Kritéria pro hodnoceni nabidek: ekonomickd vyhodnost nabidky bude hodnocena podle
ekonomické vyhodnosti nabidek podle dalsich hodnoticich kritérii. Tato dal$i hodnotici
kritéria pak-musi byt pfesné stanovena s uvedenim vahy, jaka je jim zadavatelem pfFifazena,
a to v %. Stanovena kritéria nesmi byt diskriminacni, nepfimérend a omezujici soutéz
dodavatel{.

g) Udaje o tom, Ze se jedna o vefejnou zakdzku malého rozsahu, ktera je zadavana mimo
zadavaci fizeni podle zdkona, ale pouze ve vybérovém fizeni podléhajicim zakladnim
zasadam Cinnosti zadavatele podle ustanoveni § 6 zakona, a Ze se zadani fidi touto
Smérnici.

h) Sdéleni, Ze zadavatel muze zrusit zadani verejné zakazky az do podpisu smlouvy i bez udani
dlvodu (uvedeni ddvodu zruSeni se vSak doporucuje) a Ze v takovém pripadé nevznika
dodavatellm zadny narok vici zadavateli.

i) UpoZornéni na zpUsob podani nabidek (napf. nutnost podat nabidku v zalepené obalce
popf. podani prostfednictvim profilu zadavatele).

VI,
Posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel posoudi soulad podanych nabidek se zadavacimi podminkami a pozadavky na
kvalifikaci dodavatele. Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.

K nabidkam, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve vyzvé, se nepfihlizi, a
jsou z hodnoceni vyrazeny, stejné jako nabidky doslé po uplynuti lhiity k podani nabidek. O



vyfazeni nabidky z hodnoceni a diivodech tohoto vyfazeni je dany uéastnik zadavatelem

informovan, a to napf. prostfednictvim profilu zadavatele.

Otevirani obalek a hodnoceni nabidek provadi tficlenna komise jmenovana starostou mésta

jako stald nebo ad hoc (pfipad od pfipadu), které soucasné jmenuje jejiho pfedsedu; starosta

rovnéz jmenuje nahradniky komise. Vyzaduje-li to povaha zakézky, musi byt jeden €len této

komise odbornik. Vidy musi byt ¢lenem komise ¢len zastupitelstva mésta.

Clen komise nesmi byt ve stfetu zajmi dle ustanoveni § 44 zékona; pfipadny stiet zajmu je ¢len

komise povinen nahlasit pfed hodnocenim nabidek, a musi byt nahrazen (ndhradnikem).

O otevirani obalek a hodnoceni nabidek se sepisuje pisemny protokol, ktery podepisuji viichni

¢lenové komise. Doporuceny obsah Protokolu:

a) Jména ¢lend hodnotici komise s uvedenim ,zdstupce zadavatele”, ,,odbornik”, ,¢len”.

b) Seznam vyzvanych dodavatelu.

c) Seznam obdrZenych nabidek.

d) Seznam vyfazenych nabidek a divody vyfazeni.

e) Hodnoceni.

f) Vybér dcastnika vybérového fizeni doporuceného k uzavieni smlouvy a oddivodnénitohoto
vybéru.

V pfipadé, Ze je vnabidce obsazena mimoradné nizka nabidkovd cena, je komise

opravnéna pozadat Ucastnika o odUvodnéni takto nizké ceny, a v pfipadé, Ze ji tato nizka cena

nebude spolehlivé vysvétlena, je komise opravnéna nabidku vyradit.

VIIL.
. Uzavieni smluvniho vztahu

O navrhu komise uzavfit smluvni vztah s vybranym dodavatelem rozhoduje starosta, pokud si
tuto pravomoc nevyhradi zastupitelstvo mésta. Rozhoduje se na zdkladé predloZeného
protokolu komise.

Starosta popf. zastupitelstvo mésta nejsou vazani navrhem komise, aviak pokud se rozhodnou
jinak, musi toto své rozhodnuti odGvodnit.

KaZzdy ucastnik vybérového fizeni musi byt po rozhodnuti o vysledku vybérového fizeni podle
této Smérnice pisemné informovan, a to napf. prostfednictvim profilu zadavatele.

Vybrany dodavatel je soucasné vyzvan k uzavieni smlouvy na vefejnou zakdzku (je mu zaslana
objednavka, popf. podepsana navrzena smlouva).

IX.
Realizace zakazky

Vefejnd zakdzka zadana dle této Smérnice musi byt realizovana na zakladé pisemného
smluvniho vztahu (objednavka, smlouva).

Smluvni dokumenty podepisuje starosta mésta na zakladé svého zékonného zmocnéni, popf.
osoba povérena zastupitelstvem mésta.

Za uvolnovani finanénich prostfedk( (platby faktur, popf. pfimého ndkupu, a to véetné zéloh)
je odpovédna pfisluind osoba stanovend internimi pfedpisy mésta, popf. osoba uréena ve
vztahu ke konkrétni vefejné zakazce. Neni-li takova osoba urcena, odpovida starosta mésta.




4. Meésto stanovi u konkrétni vefejné zakazky osobu odpovédnou za pFevzeti pfedmétu zakazky,
za posouzeni kvality, popF. uplatfiovani naroku z odpovédnosti za vady, Gplnost, $kody a jiné
naroky mésta. Neni-li takovd osoba ur¢ena, odpovida starosta mésta.

5. Za administrativni zajiSténi zadani vefejné zakazky odpovida pfisluind osoba stanovend
internimi pfedpisy mésta, popf. osoba uréena ve vztahu ke konkrétni zakadzce. Neni-li takové
osoba uréena, odpovida starosta mésta.

6. Starosta rozhoduje za zadavatele podle této smérnice, jedna-li se o rozhodnuti o vybéru
dodavatele, vyfazeni nabidky z hodnoceni, zruseni vybérového Fizeni &i dalsi postupy, které
nespadaji pod administrativni zajisténi zadani vefejné zakdzky podle €l. IX odst. 5 této
Smérnice, pokud si tyto pravomoci nevyhradi zastupitelstvo mésta.

X.
ZruSeni zakazky
Zadavatel miZe zrudit vybérové fizeni na vefejnou zakdzku malého rozsahu kdykoli a? do
uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku, a to vsouladu s obsahem vyzvy, a vidy pisemnou
formou.

XI.
Kontrola postupu zadavatele a archivace

1. Archivace dokumentl se fidi platnymi pravnimi pfedpisy, pfedeviim ustanovenim § 216
zakona. , ‘
2. Zprocesu zadani vefejné zakazky malého rozsahu se uchovévaji pfedeviim tyto listiny:
a) Text vyzva dodavatelum.
b) Seznam dodavateld, kterym byl text vyzvy zaslan.
c) Uvedeni dalsi formy zvefejnéni.
d) Nabidky podané Gcastniky vybérového fizeni.
e) Protokol o otevieni obdlek a hodnoceni.
f) Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
g) Uzaviend smlouva véetné pripadnych dodatki, popf. akceptovand objednavka.
h) Dalsi podstatné dokumenty, souvisejici se zakazkou, o kterych zadavatel rozhodne, 7e se
zachovaiji. ’

XIL.
Zavérecna a spoletna ustanoveni

1. Vpfipad€  nutnosti (zejména z casového hlediska) je zastupitelstvo mésta opravnéno
rozhodnout o zadani verejné zakdzky malého rozsahu pfimo — bez pouZiti ustanoveni této
Smérnice, a to zejména tehdy, hrozi-li pfimd $koda v pfipadé nezadani, a jde-li o véc vefejného
zajmu, ktera nesnese odkladu, nebo je-li nebezpedi jiného prodleni, které by vefejny zajem
mohlo narusdit ¢i ohrozit. OdGvodnéni postupu mimo reZim této Smérnice je zastupitelstvo
mésta povinno ve svém usneseni popf. ddvodové zpravé k nému uvést.

2. Tato Smérnice je platna a ucinna dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem mésta.

Touto Smérnici se rusiv plném rozsahu platna Smérnice o zpGsobu zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu ve mésté Destna.



V Destné dne 19.12.2023

Starosta: Mistostarosta:

David Sasek, DiS.




