KONTROLNI RAD PRO RiDiCi KONTROLU
MESTA DESTNA

C.L
Obecna ustanoveni
1. Ukelem tohoto kontrolniho ¥adu je upravit:

a) postup orgdnu veifejné spravy pii provadéni fidici kontrolni ¢innosti ze strany
aa) piikazct operaci, spravcll rozpoc¢ta a hlavnich Géetnich,
ab)ostatnich vedoucich zaméstnancti orgénu vefejné spravy (dale jen ,,organizace).

b) vzdjemné vztahy mezi organizaci a objekty kontroly (dédle jen kontrolovany
usek®), a to jak vramci plsobnosti zaméstnance, ktery mulze provadét
specializovanou kontrolni ¢innost uvnité organizace, pokud je k tomu zmocnén,
tak i v ramei plisobnosti financujiciho utvaru (déle jen ,,poskytovatele®), stanovené
vnitinim pfedpisem,

2. Vnitini kontrolni ¢innost provadi v ramci financniho tizeni piikazce, spravce rozpoctu,
hlavni ucetni a poskytovatel (i s odkazem na § 74 zakoniku prace, podle kterého vedouci
zaméstnanec je povinen Fidit a kontrolovat praci zaméstnanct, které pfimo tidi) a mize ji
provadét v ramci néasledné fidici kontroly i povéfeny utvar nebo samostatny zaméstnanec
(dale jen ,.kontrolujici®), pokud je v zdklad¢ povéteni vedouciho zaméstnance organizace.

C.IL
Piedmét Fidici kontroly
1. Piedmétem ¥idici kontroly je zpravidla ze strany ptikazci zaméfen zejména na:

a) nezbytnost uskuteCnéni pfipravované operace pro plnéni stanovenych ukold
organu veiejné spravy,

b) vé&cnou spravnost a uplnost podkladii k pfipravované operaci,

¢) dodrzovani kritérii hospodérnosti a ucelnosti,

d) soulad operace s pravnimi pfedpisy,

e) minimalizaci rizik, ktera se v prib&éhu uskute¢niovani operace mohou vyskytnout, a
stanoveni piipadnych opatieni k jejich odstranéni nebo zmirnéni,

2. Predmét fidici kontroly ze strany spravce rozpoctu je zaméien zejména na dodrzovani:

a) pravidel stanovenych zvla$tnim pravnim piedpisem 1),

b) rozpoctové skladby,

¢) schvéaleného, ptipadné upraveného rozpoctu, jeho rozpisu a zavaznych ukazateli
pro ptislusnou polozku rozpoctové skladby,

d) souladu operace spravnimi predpisy, schvéalenym vyb&rovym fizenim,
schvdlenymi projekty, programy, rozhodnutimi, smlouvami nebo jinymi akty
fizeni a rozhodnuti o nakladani s vefejnymi prostfedky, dale s vnitinimi predpisy
organizace (naptiklad ob&hem ucetnich dokladd) véetné podpisovych opravnéni a
vzoru.

3. Pfedmét Fidici kontroly hlavniho tcetniho je zaméfen zejména na proveéteni:

a) Uplnosti a nalezitosti pfedanych dokladi pro ucely splnéni pozadavkl stanovenych
zvlaStnimi pravnimi pfedpisy 2),

b) dodrZeni uctové osnovy a postupt uctovani,

¢) rozsah opravnéni piikazce a spravce rozpoltu a porovndni jejich podpist
s podpisovymi vzory a obéhem ucetnich dokladi, atd.

4. Piedmét f¥idici kontroly ostatnich vedoucich zaméstnancl je zaméfen zejména na
dodrZovan:

a) dodrZovani programi a projektd, je-li jim fizeny usek poskytovatelem vefejnych
prostiedkd,
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b) potvrzeni spravnosti ptijatych plnéni (faktury, dodacich listth), je-li zboZi &i sluzba
dodéna jim fizenému tseku v daném mnozZstvi a kvalité,

¢) dalsich nalezitosti, pokud vyplyvaji ze smluvniho &i jiného pravmho vztahu.
Ridici kontrola tvoii nedilnou souddst finanéniho fizeni, kdy pravomoci a odpovédnost
vedoucich a ostatnich zamé&stnanc jsou zpravidla zpracovany do jejich funké&nich
(pracovnich) néplni, a je zamé&fena na dodrzovani kritérii pro hospodérnost, efektivnost a
UCelnost vykonu vefejné spravy. Pokud nejsou kritéria pro hodnoceni hledisek pro
hospodarny, efektivni a ucelovy vykon stanovena pravnimi piedpisy, technologickymi
nebo jinymi normami, musi byt pfedem stanovena vedoucim organizace nebo piispévkové
organizace, a to na zakladé objektivné zjisténych skutednosti.

C.IIL
Povinnosti vedoucich zaméstnanci p¥i zajiSténi vykonu ¥idici kontroly

Vedouci zaméstnanci organizace povéfeni k naklddani s vefejnymi prostiedky jsou

povinni vytvofit ve své plisobnosti systém predbézné, prib&Zné i nésledné fidici kontroly,

zaméfeny na nakladani s vefejnymi prostiedky, kdy ¥dici kontrola je zaméfena na
kontrolu pfed poskytnutim vefejnych prostiedkd, v prib&hu jejich vyuZiti a nasledné po
vyuctovani operaci.

Vedouci zaméstnanci organizace jsou povinni provadét analyzu Fidici kontrolou zjisténych

nedostatkl a na zaklad¢ této analyzy pfijimat systémova opatfeni k odstranéni nedostatkt

a zabranit jejich opakovanému vyskytu. Dale mohou pfedkladat navrhy na zmény obecnd

platnych pravnich piedpisi nebo vnitinich pfedpisd, v jednotlivych piipadech pak na

zékladé prokazanych nedostatkti navrhovat opatieni k ndpravé.

Vedouci zaméstnanci organizace pfi zdvaznych zjisténi v oblasti poruseni rozpodtové

kazné informuyji:

a) piislusného spravce dané (finanéni fad) podle sidla organizace nebo piisp&vkové
organizace, jedné-li se o prostfedky ze statniho rozpo&tu nebo Narodniho fondu,

b) piislusné mésto, jedna-li se o prostredky uzemné& samospravného celku,

c) Ministerstvo financi, pokud se jedna o zdvazné zji§téni v oblasti ¥idici finanéni
kontroly ve smyslu § 22 odst. 6 zdkona &. 320/2001 Sb.,

d) Pii zjisténi podezfeni ze spachéni trestného &inu pfipravit ndvrh na predani
kontrolniho zjisténi organim d&innym v trestnim Fizeni a neprodlend jej predloZit
piikazci ke schvaleni a podpisu,

e) V ptipadé€, Ze organizaci je ziizen Utvar pro vykon nasledné fidici kontroly (nebo je
touto Cinnosti povéfen jeden zaméstnanec), jsou pfedkladany vySe uvedené ptipady
kontrolnich zjisténi jako podklad pro zpracovani ro¢ni zpravy o vysledcich finanénich
kontrol k souhrnnému zpracovani, a to vrozsahu a struktuie, kterd je stanovena
provadéci vyhlaskou k zakonu €. 320/2001 Sb.

C. V.
Piredmét nasledné ridici kontroly

Nislednou fidici kontrolu miZe rovnéZ provadét kontrolujici.

Nasledna fidici kontrola je zamé&¥ena zpravidla na:

a) dodrzovani pravnich pfedpisi a vnitinich predpisti kontrolovanych tatvarfi, zejména
upravujicich hospodateni s prostfedky statniho rozpoctu a hospodaieni se sv&fenym
majetkem statu u piisp&vkové organizace zfizené organiza¢ni slozkou statu,

b) dodrzovani pravnich pfedpist a vnitinich predpistt mésta, pokud je kontrolovany Gtvar
pouziva, zejména piedpisii upravujicich hospodafeni mésta a hospodafeni s majetkem
meésta,

c) ucinnost Fidici kontroly a jeji kvalitu a &etnost u kontrolovaného utvaru, pokud
v organizaci neni zfizen utvar interniho auditu, identifikaci rizik v &innosti organizace
s cilem minimalizovat ztraty vefejnych prostfedki a svéfeného majetku,

d) dalsi ikoly v souladu s planem kontrolni &innosti a stanovené vedoucim organizace.




3. Je-li to gelné, kontrolujici vykonava kontrolni ¢innost na zdkladé pisemného povéfeni
vedouciho zaméstnance.
4. Funkéni kontrolu vigi svym podifzenym, jako souast tidici kontroly, zabezpecuji

vedouci zamé&stnanci organizace na stupnich fizeni v rdmci své ¥{dici a kontrolni ¢innosti a

v kruhu své ptisobnosti.

C.v.
Prava a povinnosti kontrolujiciho
1. Kontrolujici je p¥i provadéni nasledné tidici kontroly opravnén:

a) pozadovat, aby zaméstnanci kontrolovanych utvart predlozili ve stanovenych lhitéch
originalni doklady a dal3i pisemnosti, pfipadné zdznamy dat na pamétovych médiich
prostfedkli vypodetni techniky, jejich vypisy a zdrojové kédy programi, vzorky
vyrobkli nebo jiného zboZi, tykajici se pfedmétu vnitini kontroly a zjiStovanych
skute¢nosti,

b) vstupovat do viech prostor, které souvisi s pfedmétem kontroly,

¢) vyzadovat od zaméstnancii kontrolovanych tusekd poskytnuti pravdivych a tplnych
informaci ke zji§ténym skute¢nostem,

d) v odivodnénych piipadech zajist'ovat originalni doklady,

e) pozadovat vysvétleni vzniku p¥ipadnych nedostatkl a jejich pfi€in, vEetné navrhu na
opatieni k jejich odstranéni.

2. Kontrolujici je pfi provadéni nasledné fidici kontroly povinen zjistit skuteCny stav
provetené veci.
Déle je povinen:

a) pfi zahdjeni kontroly pfedloZit pisemné povéfeni k provedeni kontroly,

b) vpiipadé zajisténi dokladd pisemn& potvrdit jejich pievzeti a ponechat kopie
ptevzatych dokladd v kontrolovaném utvaru,

¢) zajistit ochranu predloZenych originalnich dokladd, a pominou-li divody k jejich
prevzeti, doklady neprodlené vratit,

d) pofizovat o vysledcich kontroly zpravu nebo zaznam.

3. Povinnost pofizovat zprdvu o prab&hu fidici kontroly se uplatni i u spravee rozpoctu,

hlavniho tUcetniho nebo poskytovatele, popf. ze strany vedouciho zaméstnance,
provadgjiciho funkéni kontrolu, v pfipad®, Ze vznikne nutnost zdokumentovat zjiSténé
nedostatky a zdvady a je nutno kjejich odstranéni pfijmout odpov1daJ101 opatient,
piipadné se jednd o zavazné nedostatky zjisténé fidici kontrolou podle Casti 1II. odst. 3
tohoto kontrolniho fadu.
C. VL
Povinnosti zaméstnanci kontrolovanych utvari

Zaméstnanci kontrolovanych ttvard jsou povinni vytvofit podminky k provedeni kontroly a
poskytnout soudinnost odpovidajici opravnénim kontrolujiciho. Neposkytnuti soucinnosti
miiZze byt posouzeno jako poruseni pracovni kdzné.
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C. VIL
Vysledny materidl a kontrolni zjiSténi

O provedené kontrole se pofizuje zprava nebo zaznam.

Zprava se zpracovava v piipadg, Ze byly kontrolujicim v kontrolovaném utvaru, nebo ze
strany spravce rozpo¢tu, hlavniho wdetntho nebo vedouciho zaméstnance pii fidici
kontrole zjistény nedostatky.

Zprava obsahuje popis zjisténych skuteCnosti suvedenim nedostatkli a oznaceni
ustanoveni obecn& zavaznych pravnich ptedpisii a vnitinich predpist obce, které byly
poruseny. Dale obsahuje jméno kontrolujictho, oznaceni kontrolovaného utvaru, misto a
&as provedeni kontroly, kontrolované obdobi a ozna¢eni dokladii a ostatnich materiald, o
které se kontrolni zjisténi opira.
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Zaznam o provedené kontrole pofizuje pouze kontrolujici, a to v ptipadé, Ze byly
v kontrolované oblasti shledany nedostatky. Zaznam obsahuje zejména oznadeni
kontrolovaného ttvaru, predmét kontroly a kontrolovaného obdob.

Zpravu nebo zdznam podepisuji pracovnici, kte¥{ kontroly provedli.

Povinnosti kontrolujiciho je seznamit vedouci kontrolovanych utvar se zpravou nebo
zaznamem o vysledku a piedat jim stejnopis zpravy (zdznamu). Seznameni se Zpravou
(zdznamem) a jejich prevzeti potvizeni vedouci kontrolovanych utvart svym podpisem,
kterym soudasn& potvrzuji, Ze byl pouceni 0 moZnosti podat ve stanovené [hite namitku,
popi. ndvrh na odstranéni zjist&nych nedostatki.

Ke zpravé o vysledku kontroly mohou vedouci kontrolovanych utvari podat pisemné
namitku ve 1hitd 5 kalenda¥nich dnd ode dne sezndmeni se zpravou, pokud kontrolujici
nestanovil Thitu delsi.

Jestlize ndmitka obsahuje rozporna stanoviska proti kontrolnimu zjisténi, rozhodne o nich
vedouci Gtvaru nasledné Fidici kontroly, je-li utvar ziizen, jinak o nich rozhodne vedouci
organizace. Vysledek rozhodnuti se doruéi vedoucim kontrolovanych tutvard, kteti
namitku podali. Namitka a rozhodnuti se piipoji ke zprave o vysledku kontroly a tvofi jeji
nedilnou soud4sti.

Je-li na zdkladé podané namitky, provede kontrolujictho doSetieni a na zakladg novych
skuteCnosti a zptesn&ného kontrolniho nélezu pak sepiSe dopln&k ke zprave o kontrole.
Ustanoveni &4sti VII. bodu 6 kontrolniho #4du plati obdobné.

C. VIIL
Realizace vysledkii Fidici kontroly

1. Kontrolovany utvar je povinen zji§téné nedostatky odstratiovat v rimei moZnosti Jiz
v pribéhu kontroly. U nedostatkt zavazn€jstho charakteru musi byt vedoucim
kontrolovaného wtvaru navrzena a popt. pfijata konkrétni, adresnd a terminovani
opatfeni k népravé. U zavazn&jsich zjist€ni jsou néavrhy opatteni pfedloZeny
vedoucimu organizace kjejich schvaleni a piijeti, popt. k ptedani zfizovateli
organizace nebo jinym orgintim statni spravy, pokud je pfijeti opatfeni v jejich
plsobnosti.

2. Zjidténé nedostatky v ramci fidici kontroly musi byt podle moZnosti odstranény jiz
v priibehu této idici kontroly. Je-li p¥ijeti opatfeni v pisobnosti vedouciho organizace,
je mu neprodlené piedloZena zprava o vysledku fidici kontroly s ndvrhem realizace
odpovidajiciho opatieni.

3. Vi¢i zaméstnanctm, ktefi zavinili kontrolou zjiSt€né nedostatky, mohou byt podle
miry jejich zavinéni a zdvaZnosti nedostatki pfijata opatfeni ve smyslu ptislusnych
ustanoveni zakoniku préce, pracovniho ¥4du nebo jinych vnitfnich predpisd.

4. Kontrolou plnéni piijatych opatieni k népravé provede nasledng kontrolujici nebo
v pripadé€ fidici kontroly piislusny vedouci zameéstnanec, ktery podaval podnét k prijeti
opatfeni.

5. Kontrolujici o vysledcich kontrol informuje rovn&Zz odpov&dného vedouciho
zamestnance, do jehoZ pisobnosti pati{ innost kontrolovaného utvaru.

6. Vedouci zaméstnanci, kteii realizuji fidici kontrolu, zpracovavaji a predkladaji
kontrolujicimu podklady pro ro&ni souhrnnou zpravu o vysledcich ¥idicich finan&nich
kontrol. Neni-li organizaci utvar nasledné ¥idici kontroly (povéteny zaméstnanec)
ustanoven, je podklad piedklddan povéfenému vedoucimu zaméstnanci organizace
nebo piimo vedoucimu organizace.

7. Utvar nasledné ¥idicf kontroly (povéfeny zaméstnanec) zpracovavd a predklada
porad¢ vedeni organizace roéni souhrnnou informaci o vysledcich fidicich kontroly a
podklady pro roéni zpravu o vysledcich Fdicich finan¢nich kontrol. Ta je
v piislusnych terminech ptedkladéna z¥izovateli podle zvlastnich pravnich predpisi.
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C. IX.

Zavérecna ustanoveni
Pro vykon interniho auditu se tento kontroln{ ¥4d nepouzije.
ProSetfovani petic, stiZnosti, oznameni a podnétd se ¥idi obecn& zavaznymi pravnimi
piedpisy nebo vnitinimi smé&rnicemi organizace.
Kontrolni ¥4d pro #dici kontrolu nabyl uéinnosti dnem schvaleni zastupitelstvem
mésta. ,
Zastupitelstvo mésta De§tnd schvalilo tento Kontrolni fad pro Fdici kontrolu mésta
Destna dne 16. 11. 2006 usnesenim &islo 2/06/6.

Kb
Vilma Szutova
starostka mésta
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2)

zékon &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméng n&kterych souvisejicich .zékont
(rozpottova pravidla), ve znéni pozdéjSich ptedpist, zakon &. 250/20008b., o rozpo&tovych pravidlech
uzemnich rozpodtil, ve zndni pozdé&jiich predpisi a zdkon &. 40/2004 Sb., o vetejnych zakazkach,

Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o t&etnictvi, ve zn&ni pozd&jsich predpist




